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Välkommen
Detta dokumentet beskriver hur du som användare kan registrera ditt fraktföretag. 
Vi beskriver också hur du kan göra inställningar på registrerat konto. 

Vill du att vi ska visa dina fraktpriser eller sälja dina frakttjänster, kontakta oss.
Tjänsten är också en betaltjänst. Årsabonnemanget är 1900 kronor exkl moms.

Vi hjälper dig om du någon gång under registreringen eller fraktköpen får problem.
 
Vi uppskattar och gillar alla frågor och synpunkter på våra tjänster.

Kontakta oss enklast och helst via:
http://www.fraktjakt.se/om_fraktjakt/kontakt
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Registrera användarkonto till fraktföretag
Klicka på ”Logga in”

Välj Registrera nytt Fraktföretag 

Under nedanstående flikar hittar du mer information och priser om tjänsten 
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Kortfattad information om Fraktguiden

Fördelen med att registrera ditt fraktföretag 

Skickade fraktförfrågningar

Kostnad för registrering av fraktföretag 
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Fyll i administratörsuppgifterna för ditt användarkonto.
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Fyll i dina företagsuppgifter. 

Är inte fakturerings- och besöksadressen samma som postadress, ändra dom genom 
att bortmarkera bocken i rutan i fältet faktureringsadress och besöksadress. Fyll i din 
fakturaadress i det nya adressfältet som visas. 

Ange vilken bransch transportföretaget verkar i. Du kan välja på flera branscher. Håll 
ner Ctrl – knappen vid val av flera. Du kommer också att kunna med egna ord skriva 
in vilken specialisering transportföretaget har. Denna information kommer då att visas 
på  företags-presentationen i Fraktguide.

Har ditt fraktföretag en specialisering kan du skriva den i klartext i fältet för 
Specialisering.
Marakera vilket län transportföretaget är verksam i. Även här kan du ange flera län. Håll 
ner Ctrl -knappen vid val av flera.
Kör ditt fraktföretag till andra länder, då kan du välja till vilka länder som ni kör gods. 
Håll ner Ctrl-knapp vid val av flera länder.
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Du kan skriva in en verksamhetsbeskrivning, denna beskrivning kommer att visas på er 
företagspresentation i Fraktguide. Ange sökord i rutan som passar till er verksamhet, då 
kommer privatpersoner/företag att hitta er lättare i Fraktguide när dom söker en viss 
transportör.
Har ni en egen logga som ska synas går den att ladda upp. Det finns två olika sätt att 
ladda upp loggan. Antingen genom en extern länk eller hämta från er dator eller server.
Välj om du vill synas i Fraktguide och vilka kontakter du önskar förfrågningar från. 
Klicka bort det du inte är intresserad av.

Klicka på 
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En aktiveringskod har nu skickats till den mailadress som du registrerade för 
användaren. 
Det finns två sätt att aktivera kontot, antingen genom att klicka på länken i mailet, eller 
kopiera koden som finns under den "klick-bara" länken, klistra in den i rutan för 
"Aktiveringskod" och klicka på "Aktivera kontot"

Inom tre arbetsdagar kommer Fraktjakt att godkänna fraktföretaget, ett mail skickas när 
det är godkänt och klart. Under tiden är inga problem att administrera och använda 
kontot.

Efter inloggningen kommer du till "Kontoinställningar" under "Mina sidor". Här ställer du 
in hur dina fraktsökningar ska visas i resultatet.

Mina sidor
För att administrera ditt fraktföretag går du in under "Mina sidor" och väljer fliken med 
transportföretagets namn.

På denna sida visas dina registrerade branschuppgifter och kontaktuppgifter. Vill du 
ändra något som syns här. Klicka på "Administrera" .
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Sidan som visas innehåller flera fält som du kan administrera. Du kan ändra 
verksamhetsbeskrivningen, sökord och specialisering. Vill du listas i vår Frakguide för 
att ta emot eventuella förfrågningar från kunder. Du väljer själv från vem (privat och/eller 
företag) och till vilken mailadress dom ska skickas. Du kan välja olika mailadress för 
privat- och företagsförfrågningar.
Har du min eller maxbegränsningar för de förfrågningar som kan skickas till dig. 
Klicka på 

Lägg in måtten, då slipper du förfrågningar på sådant gods som inte passar just ert 
fraktföretag. 

För att välja hur du ska få dina fraktförfrågningar. Klicka på 

Du kan ta emot privat- och företagsförfrågningar på olika sätt. Du kan även få en 
sammanställning via mail. 
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Klicka på pil-ner och välj det sätt som passar bäst för Privatpersoner och Företag.

Exporterar du till andra länder. Lägg smidigt till dom här.

Vid registreringen angav du inom vilken bransch fraktföretaget kör. Dessa 
branschrubiker kan du ändra och/eller lägga till nya branscher. 
Håll nere "Ctrl" tangenten när du ska ta bort eller lägga till.

Ändras dina kontaktsätt efter registreringen görs dessa ändringar här.

Ska fler än du administrera transportföretaget. Då kan du "Lägga till" och/eller "bjuda in" 
en eller flera administratörer och kontaktpersoner. Tänk på att om du väljer "Lägga till" 
måste den användaren vara registrerad hos oss. Väljer du "bjud in en kontakt" anger 
du kontaktens mailadress. Ett mail skickas till personen som då godkänna 
"inbjudningen". Du kan också välja att "registrera en kontakt".

Dina administratörer kan nu administrera fraktföretaget.

Finns det andra kontaktpsersoner än administratörerna som administrerar de 
förfrågningar som kommer från Fraktjakt, lägg in dom under Kontaktpesoner
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Adresser
Under menyn Adresser lägger man till eller ändrar sina företagsadresser.

Tjänster 
Har du en egen frakttjänst som du vill visa för kunder. Lägg snabbt och enkelt in 
tjänsten eller tjänsterna här.   
Kontakta oss om du vill att tjänstens priser ska visas i Fraktjakt, eller om du behöver 
hjälp med att lägga upp dina tjänster. Vi kan också lägga till fler parameterar till tjänsten 
än vad som visas i formuläret.

Meddelanden
Under menyn Meddelanden visas dom fraktförfrågningar som skickats till ert 
fraktföretag om du valt att ta emot förfrågningar. För att läsa hela  meddelandet, klicka 
på meddelandenamnet. Härifrån kan du också besvara och radera dom.
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Banners
Vill du annonsera ditt företag på vår hemsida (lägga upp en banner). 

Här kan du ladda upp din banner, följ anvisningarna på sidan. 
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Fraktguide
I Fraktguide kommer ditt transportföretag att finnas med och visas  vid kunders 
sökningar. 
Har du valt att ta emot offertförfrågningar/kontakt från företag och/eller privatpersoner, 
har dessa två möjligheter att nå dig.
Det ena är att gå in under Fraktguide och ange sökord eller bransch för att sedan välja 
län och/eller ort.
Klickar på Sök 

När dom fått upp sökresultatet, visas kontaktuppgifterna. Här kan företaget eller 
privatpersonern välja vilka transportföretag som ska kontaktas. De företag som inte ska 
kontaktas bockas den ifyllda bocken av.

Längst ner på sidan finns nu ett kontaktformulär som ”kunden” fyller i. Kunden anger sin 
avsändaridentitet. Finns kunden registrerad hos Fraktjakt visas email-adressen som är 
registrerad. Finns inte kunden registrerad anger han/hon om det gäller en förfrågan från 
ett företag eller privatperson. 

Denna offertförfrågan/kontakt är något som endast berör kunden och transportören. Vi 
på fraktjakt förmedlar endast förfrågan.
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Det andra sättet som kunden kan göra en förfrågan på är. En prissökning har inte gett 
något resultat, som då kan bero på att godset är för tungt och/eller volymmässigt för 
stort för de transportörer vars tjänster som kan köpas hos oss.

Är kunden inloggad vid sökningen finns nu ett förifyllt formulär med dom sökuppgifter 
som användes vid sökningen och som inte resulterade till någon prisuppgift. 

Kunden fyller i dom uppgifter som saknas i kontaktformuläret och klickar på Skicka

Dessa förfrågan läser du under ”Mina sidor”, klickar på fraktföretagsnamn i undermenyn 
och därefter Meddelanden.
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